
長庚大學 規章網站操作說明書 
 

 

一、登入規章網站 

 

1. 進入學校規章網站頁面，輸入網址：

https://regulation.cgu.edu.tw/platform/  

 

 

 

 

2. 輸入帳號、密碼與驗證碼後，點選「SIGN IN」登入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://regulation.cgu.edu.tw/platform/ 

帳號 

 

 

密碼 

 

 

驗證碼 

 

 

https://regulation.cgu.edu.tw/platform/
https://regulation.cgu.edu.tw/platform/


二、新增規章頁面 

 

1. 進入後台頁面後，點選左側選項「規章管理」，再點選下方子選項「規

章管理」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 點選「新增」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. 在「基本資料」欄位中輸入「規章分類」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 輸入「規章名稱」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. 輸入「規章編號」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 輸入「審議會議」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. 輸入其他資訊。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 點選「附件」，上傳規章檔案。（若要上傳複數或是大量的檔案，可利用

「上傳更多附件」或是「批量上傳」功能） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. 輸入完基本資料及上傳附件完畢後，點選「新增並返回」即可完成作

業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、新增規章表單 

 

若上傳的規章有附加表單，請參考下列步驟上傳： 

（步驟以「長庚大學校史資料蒐藏作業要點」表單作為範例） 

 

1. 在「規章管理」中搜尋已上傳的規章名字。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 點選「表單管理」小圖示（如下圖所示）。 

 

 

3. 進入表單管理頁面後，點選「新增」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 輸入「表單名稱」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. 輸入「表單編號」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 點選「附件」，上傳表單檔案。（若要上傳複數或是大量的檔案，可利用

「上傳更多附件」或是「批量上傳」功能） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. 輸入完基本資料及上傳附件完畢後，點選「新增並返回」即可完成作

業。 

 

 


